Stfedni pedagogicka Skola Boskovice, ptispévkova organizace
Komenského 5, 680 11 Boskovice
tel. 516 802 541

Organizacni fad Skoly

PRAVIDLA PRO POSKYTOVANI INFORMACI

stanoveny zakonem €. 106/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist

1. Administrativni postup pri vyrizovani zadosti o poskytnuti
informace

stanoveny zdkonem €. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim v platném znéni

1) Zakon ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, stanovi podminky, za
kterych je SPgS Boskovice povinna poskytovat informace ze své piisobnosti. Nevztahuje
se na postup pii poskytovani informaci, ktery je upraven zvlastnimi predpisy.

2) Organizace je za podminek stanovenych timto zdkonem povinna poskytovat informace
vztahujici se k jeho plsobnosti. Tyto informace poskytuje na zékladé¢ Zadosti nebo
zvefejnénim.

3) Informaci, kterou je organizace povinna poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v jeho
plusobnosti, nikoli v§ak komentéf, nazor na urcitou skutecnost, vyklad pravniho piedpisu

apod.

4) Zadatelem o informaci muze byt kazda fyzicka ¢i pravnicka osoba, to znamena také tizemni
samospravny celek, jiny organ statni spravy, hromadny sdélovaci prostiedek apod., ktera
74da o informaci, bez ohledu na diivod svého zajmu o danou informaci.

5) Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera mize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoziujicim zépis a uchovani informace,
vystavena na ufedni desce, umisténd ve vetfejné knihovné nebo s moznosti dalkového
ptistupu (pomoci telekomunikacniho zatizeni).

6) Doprovodnou informaci je takova informace, ktera tzce souvisi s pozadovanou informaci
(naptiklad udaj o jejim plivodu, existenci, divodu odepteni, dobé&, po kterou diivod odepieni
trva a kdy bude znovu piezkouman, a dalSich dulezitych rysech).

7) Organizace nesmi poskytnout informaci, ktera
a) je v souladu se zdkonem €. 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych skutec¢nosti, v platném
znéni, a nafizenim vlady ¢. 246/1998 Sb., v platném znéni, kterym se stanovi seznamy



utajovanych skutecnosti, oznacena za utajovanou skutecnost, ke které zadatel nema opravnény
pfistup,

b) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puvodu,
narodnosti, politickych postojich a c¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu
k nabozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexualnim zivoté, rodinnych pfislusnicich
a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon (napt. § 8 odst. 1 zdkona
¢. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni soudnim, § 9 zadkona ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbg)
V platném znéni nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem Zijici dotCené osoby. Jestlize dotéena
osoba nezije, Ize informaci o ni poskytnout jen za predpokladu, ze bude zachovana jeji lidska
distojnost, osobni Cest, dobrd povést a chranéno jeji dobré jméno. (Ochranu soukromi
a osobnosti fyzické osoby poskytuji také zvlastni zdkony, napi. zédkon ¢. 101/2000 Sb.,
0 ochran¢ osobnich udajti, obCansky zakonik - v platném znéni. Pozadavky na ochranu
osobnosti a soukromi stanovené t€mito zvlastnimi predpisy jsou zadsadné do zakona €.
106/1999 Sb. pievzaty.),

c) je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 17 zédkona €. 513/1991 Sb., obchodni
zakonik, v platném znéni. Za poruseni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti
informaci tykajicich se rozsahu a pfijemce prostiedkil ze stdtniho rozpoctu (vyse neinvesti¢nich
vydajii a investi¢nich vydaji pfidélenych jednotlivym Skolam, pfedskolnim a Skolskym
zafizenim, vySe dotaci poskytnutych jednotlivym soukromym Skolam, pfedskolnim a Skolskym
zafizenim atd.)

d) byla ziskana od osoby, které informacéni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, ze
s poskytnutim informace souhlasi. Jednd se o informace, které Skola ziskala od osob
V souvislosti s plnénim svych ukold, které ovSem piekracuji zdkonny rozsah sdéleni nutny pro
splnéni téchto ukoli, a pfitom nejsou chranény podle pismena b) a c)

e) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudti nebo jejiz poskytnuti
by bylo poruSenim ochrany duSevniho vlastnictvi (zejména ochrana podle zdkona ¢. 35/1965
Sb., autorsky zakon. Ochrana podle tohoto zakona je poskytovana dilim literarnim, védeckym
a uméleckym, ktera jsou vysledkem tviir¢i ¢innosti autora. Takové dilo nelze poskytovat jiné
osob¢, zvefejnit ¢i jinak s nim nakladat bez souhlasu autora. Autorskd ochrana neni
poskytovana informacim obsazenym v dilu jako takovému. V ramci resortu se tato ochrana tyka
napiiklad individualn¢ schvalenym uc¢ebnim dokumentiim soukromych $kol a projektti zadateli
o poskytnuti dotace).

8) Organizace smi omezit poskytnuti informace

a) pokud se vztahuje vyluéné k vnitinim pokynlim a persondlnim ptedpisim vydanym
feditelem Skoly,
b) pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla pfi ptiprave rozhodnuti, to plati jen do

doby, kdy se piiprava ukon¢i pravomocnym rozhodnutim (jedna se o informace vzniklé v etapé
pfipravy rozhodnuti, napt. stanoviska jednotlivych organiza¢nich ttvarti Skoly k urcité véci
pied jejich sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek)

Omezeni prava na informaci znamena, Ze organizace poskytne pozadované informace véetné
doprovodnych informaci po vylouceni informaci, které organizace nesmi poskytnout. Odepfit
poskytnuti vylouéené informace lze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepieni.
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2. Vyrizovani zadosti o poskytnuti informaci

1) Pfijimanim a vyfizovanim pisemnych zadosti o poskytnuti informaci a koordinaci
vyfizovani ustnich zadosti o poskytnuti informaci je povéfen zastupce statutdrniho organu
a zastupce feditelky Skoly Mgr. Bc. Michal Pernica, tel.: 516 802 542,

e-mail: michal.pernica@spgs-bce.cz.

2) Z4dost o poskytnuti informace se podava Gstné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné
(postou, osobn¢ 1 jinym zpiisobem, faxem, elektronickou postou ¢i na jiném nosici dat).
3) Pokud zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize

povéteny pracovnik misto pozadované informace sdélit jen udaje umoziujici vyhledéani
a ziskani zvefejnéné informace. V pfipadé ustni informace tak ucini neprodlené, v ptipadé
pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnti ode dne doruceni zadosti. Pokud zadatel trva na pfimém
poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

4) Neni-li zddost vyfizena ustné€, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim
do spisu, v€etné moznosti potizeni kopie) nebo na pamét'ovych mediich.

Ustni Zadost

1) Ustni zadost Ize vytidit ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva
na pisemném vyfizeni, vyzve jej povéteny pracovnik k podani Zadosti v pisemné formé. Tato
pak bude vyftizena jako pisemna Zadost o informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., v platném
znéni.

2) Veskeré informace zdsadniho charakteru bude poskytovat zastupce statutarniho organu
a zastupce feditelky Skoly Mgr. Bc. Michal Pernica a RNDr. Be. Jifi Rosenberg, zastupce
feditelky. Ostatni informace tykajici se vychovné vzdélavaciho procesu a organizace chodu PO
budou poskytovany i dal§imi pedagogickymi a provoznimi zamé&stnanci.

Pisemna Zadost

1) Z4dost o poskytnuti zvefejnéné informace se zpravidla vyfizuje poskytnutim tdaji
0 zvefejnéni. Sdéleni Zadatele, Ze trva na poskytnuti informace (¢lanek 2 odst. 3), se povazuje
za nové podani Zadosti.

2) Pokud ze Zadosti neni ziejmé, Ze sméfuje vici organizaci nebo kdo zadost podal,
povéfeny pracovnik ji bez dal$iho odlozi. Takova Zadost neni podanim ve smyslu zakona
¢. 106/1999 Sb., v platném znéni, nepodléha evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti
informace. 3) Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je poZadovana nebo
je formulovana pfili§ obecné, poveéfeny pracovnik vyzve Zadatele ve lhité¢ do sedmi dni ode
dne doruceni zadosti, aby Zadost upiesnil. Neuptesni-li Zadatel Zddost do 30 dnl ode dne
doruceni vyzvy, rozhodne povéteny pracovnik o odmitnuti zadosti.

4) Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost organizace, povéieny pracovnik
zadost odlozi a odloZeni zadosti a jeho divod sd¢li do tfi dnli Zadateli (zakon €. 106/1999 Sb.,
v platném znéni, nestanovi povinnost postoupit Zadost pfislusSnému organu).

5) Povéfeny pracovnik poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dntli ode dne doruceni
zéadosti, ptipadné ode dne uptesnéni zadosti podle odstavee 3. O formé, v jaké bude informace
poskytnuta, rozhoduje povéreny pracovnik.

6) Patnactidenni lhitu miize povéteny pracovnik prodlouzit nejvyse o 10 dnli pouze
Z nasledujicich divodu:

a) vyhledani a sbér pozadovanych informaci v archivu organizace



b) vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci pozadovanych
V jedné zadosti,

c) konzultace s jinym organem statni spravy, ktery ma vazny zajem na rozhodnuti o zadosti,

d) konzultace mezi dvéma nebo vice organiza¢nimi utvary Skolského ufadu, ktery maji
zavazny zajem na predmétu zadosti.

7) Povéteny pracovnik je povinen prokazatelné (pisemn¢) informovat zadatele o prodlouzeni

lhiity a divodech prodlouZzeni, a to jesté pied plynutim patnactidenni lhuty.

3. Odmitnuti informaci

1) Pokud organizace odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom

ve lhiute do 15 dnti, poptipadé prodlouzené lhaté o 10 dnti rozhodnuti. Rozhodnuti se nevyda

Vv piipadé odlozeni véci (€. 2 odst. 2 a 4).

2) Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona ¢. 500/2004 Sb., v platném

znéni, a musi obsahovat nasledujici nalezitosti:

a) nazev a sidlo organizace,

b) ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

C) oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo, pravnické
osoby),

d) wvyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,

e) odavodnéni, které obsahuje divod zamitnuti poskytnuti informace, vcetné kazdého
omezeni prava na informace s uvedenim ustanoveni piisluSnych pravnich ptedpist,

f)  pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé odvolani,

g) vlastnoru¢ni podpis statutarniho ptredstavitele $koly s uvedenim jména, piijmeni a funkce,

h) jméno, ptijmeni a funkce povéieného pracovnika.

3) Jestlize organizace ve 1huté pro vyfizeni zadosti neposkytne Zadateli informace nebo

nevydd rozhodnuti o odmitnuti informace, ma se za to, ze bylo vydéno rozhodnuti, kterym bylo

poskytnuti informace odmitnuto.

4) Pokud Zadatel zad4 o poskytnuti vice informaci, z nichZz nékteré jsou vylouceny,

organizace ptipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepieni vylouéenych

informaci

5) Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace 1ze podat odvolani prostiednictvim

Skoly ke Krajskému tfadu v Brnég, a to do 15 dnli ode dne doruceni tohoto rozhodnuti nebo ode

dne marného uplynuti lhiity pro vytizeni Zadosti v pfipad€ uvedeném v odstavci 1.

6) Rozhodnutim o odmitnuti poskytnuti informace je prfezkoumatelné soudem. Moznost
soudniho pfezkoumani neni podanim odvolani dotéena.

4. Evidence zadosti

1) Povéteny pracovnik vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace.
2) Evidence zadosti obsahuje:

a) datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci

b) jméno, ptijmeni zadatele (nazev, sidlo), spojeni na zadatele

€) datum vytizeni zadosti



3)  Udaje v evidenci Zadosti jsou ochranény podle zikona & 101/2000 Sb., o ochrang
osobnich dajt, v platném znéni.

5. Naklady a jejich uhrada, lhity

1) Organizace je opravnéna pozadovat thradu skuteénych naklada spojenych s vyhledavanim
informaci, pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢i dat a s odeslanim informaci
zadateli. Dale je povinna zadateli na jeho zadost potvrdit predpokladanou vysi uhrady
nakladii. V odivodnénych ptipadech 1ze podminit vydani informaci zaplacenim uhrady nebo
zélohy.

2) Uhrady nakladt jsou pi{jmem organizace.

3) Organizace vzdy do 1. biezna zvefejni vyro¢ni zpravu za piedchazejici kalendairni rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., v platném znéni,
kter4 obsahuje nasledujici udaje:

a) pocet podanych pisemnych zadosti o informace,

b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,

C) opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu, kterym doslo k ptezkoumani rozhodnuti

0 odmitnuti poskytnuti informace (bez uvadéni osobnich udajit)

d) ptipadné dal$i informace vztahujici se k uplatiiovani zakona ¢. 106/1999 Sb., v platném

znéni

4) Pokud neni stanoveno jinak, vztahuje se na pocitani lhat, na rozhodnuti o odmitnuti

poskytnuti informace a na odvolaci fizeni proti tomuto rozhodnuti zakon ¢. 500/2004 Sb.,

0 spravnim fizeni (spravni fad), v platném znéni, s vyjimkou ustanoveni o obnové

fizeni a 0 pfezkoumani rozhodnuti mimo odvolaci fizeni.

5) V souvislosti s poskytovanim informaci vydava organizace sazebnik thrad nakladu

spojenych s vyhledanim a poskytnutim poZzadované informace.

Sazebnik uhrad za poskytovani pisemnych informaci

V souvislosti s poskytovanim informaci v souladu se zakonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
piistupu k informacim, v platném znéni, vydava Stfedni pedagogicka Skola Boskovice,
piispévkova organizace, sazebnik uhrad nékladl spojenych s vyhleddnim a poskytnutim
pozadované informace.

Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 1,50
A4 oboustranné 2,00
A3 jednostranné 3,00
A3 oboustranné 4,00

Tisk na tiskarnach PC A4 ¢ernobile 3,00
A4 barevné 10,00

Kopirovani na datové nosice
CD 50,00
Telekomunikaéni poplatky dle platnych tarifa



dle latnéh
PoStovné a jiné poplatky o platného
iku

uhrada  vynaloZ.

Druhopisy vysvédceni a diplomu nakladi do 100 K&

NabhliZeni do spisii a vnitfnich dokumenti $koly bezplatné

Uhrady jsou vybirany v kancelaii SPgS Boskovice. Za spravnost vybéru K¢ dle sazebniku
odpovida tcetni $koly a povéfena osoba. Povéfeny pracovnik, dale pak ucetni, je povinen
zadateli na jeho zadost potvrdit piedpokladanou vysi tthrady nakladi.

V odiivodnénych ptipadech podmini vydani informace zaplacenim tihrady nebo zalohy. Uhrada
nakladt je pfijmem PO.

6. Zavéreéna ustanoveni

Poskytovani informaci — povétené osoby:

Mgr. Bc. Michal Pernica — zastupce statutarniho organu a zastupce reditelky $koly,
tel.: 516 802 542, e-mail: michal.pernica@spgs-bce.cz

RNDr. Be. Jifi Rosenberg — zastupce reditelky Skoly,

tel.: 516 802 545, e-mail: jiri-rosenberg@spgs-bce.cz

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen zaméstnanec:
Sylvie Stépankova.

Ulozeni smérnice v archivu $koly se ¥idi Skartaénim fadem pro 8koly a $kolska zatizeni (Véstnik MSMT
1986, sesit €. 6).

Se smérnici byli seznameni pracovnici skoly dne 26. 8. 2019.

Zmény provedeny a zaméstnanci s nimi seznameni dne 26.8.2019

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2019

V Boskovicich dne 26. 8. 2019 Mgr. Leona Valterova, feditelka



Stfedni pedagogicka Skola Boskovice, ptispévkova organizace
Komenského 5, 680 11 Boskovice, tel.: 516 802 541

Zadost o poskytnuti informace
podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve
znéni pozdéjsich predpisi

QAT . e
u FO jméno a ptijmeni, u PO nazev spolecnosti
Adresa:
U PO sidlo
NS (53 (o)
E-mail

Zpusob predani informace:

. Zaslat poStou
. Zaslat e-mailem
. Bude vyzvednuto osobné



Vazeni zZadatelé,

v z4jmu fadného a urychleného vytizeni Vasi zadosti si Vas dovolujeme pozadat, abyste svoji zaddost
formulovali strucng, srozumitelné a vystizn€. Z Vasi zadosti musi byt zfejmé, jakd informace je
pozadovana.

Dékujeme za pochopeni.



