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Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatki, které tvori soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankéach skoly a na
pfistupném miste skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
ptistupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zakona povinny subjekt
poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho plisobnosti.

1. Zadatel
Zadatelem muze byt fyzicka ¢i pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera zada o informaci, bez
ohledu na diivod svého z4jmu o danou informaci.

2. Informace

Reditel $koly poskytuje informace na zakladg:
- zadosti nebo
- zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v
pusobnosti feditele Skoly, nikoliv vSak subjektivni komentat, nazor, vyklad pravniho ptfedpisu apod.
Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera miiZze byt vzdy znovu vyhledana a ziskéana,
zejmeéna vydana tiskem nebo na jiném nosic¢i dat umoziujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na ufedni desce, nebo zpisobem umoznujici dalkovy piistup (webové stranky Skoly).
Doprovodnou informaci je takova informace, ktera uzce souvisi s poZadovanou informaci
(naptiklad udaj o jejim ptivodu, existenci, poctu, divodu odepieni, dob€, po kterou diivod odepieni
trva a kdy bude znovu piezkouman).

3. Poskytované informace

3.1 Zvefejnéni informaci

Reditelka $koly zvefejni informace stanovené provadécim predpisem k zakonu ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném piistupu k informacim ve znéni vyhlasky ¢. 515/2020 Sb., o struktuie informaci
zvetejiiovanych o povinném subjektu a o osnove popisu tkonil vykonavanych v rdmci agendy
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4. Zpiisob a rozsah zverejnovani informaci

4. 1 Skola zvefejiuje informace na zakladé zadosti, nebo zvefejnénim:
a) na ufedni desce Skoly, v¢etné zptisobu umoznujicim dalkovy pfistup,
b) v kancelati Skoly,

¢) prostiednictvim osobniho jednani,

d) na internetovych strankach skoly

e) prostiednictvim vyrocni zpravy o ¢innosti skoly.

4. 2 Na zaklad¢ zadosti se informace poskytuje podle obsahu zadosti, zejména:
a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho poZzadovanou informaci,

¢) poskytnutim datového souboru obsahujiciho pozadovanou informaci,

d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

e) sdilenim dat prostiednictvim rozhrani informacniho systému, nebo

f) umoznénim dalkového piistupu k informaci.

S. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém pivodu, narodnosti,
politickych postojich a €lenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu k ndboZenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexudlnim zivoté¢, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zakon nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,

b) je oznacena za obchodni tajemstvi,

c) byla ziskana od osoby, které informacéni povinnost zdkon neuklada, pokud nesdélila, Ze s
poskytnutim informace souhlasi,

d) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudll nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

e) feditelka Skoly miize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, kterd
vznikla pfi ptipraveé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukon¢i pravomocnym
rozhodnutim.

Omezeni prava na informace znamena, Ze feditelka Skoly poskytne poZzadované informace vcetné
doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepftit poskytnuti vyloucené
informace 1ze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovava mléenlivost a chrani
pred zneuzitim data, udaje a osobni udaje a zaméstnanct skoly, citlivé osobni idaje, informace o
zdravotnim stavu 74kt a vysledky Skolniho poradenského pracovisté, shromazd’uje pouze nezbytné
udaje a osobni udaje, bezpe¢né je uklada a chrani pred neopravnénym piistupem, neposkytuje je
subjektiim, které na n¢ nemaji zdkonny narok, nepotiebné tdaje vytazuje a dal nezpracovava.

6. Vyrizovani Zadosti o poskytnuti informaci

Za piijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida povéfend osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava tistné (osobné ¢&i telefonicky) nebo pisemné (doruéena
postou, osobné 1 jinym zplisobem, elektronickou postou).

Pokud Zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvetejnéné informace, miize feditelka
misto pozadované informace sd¢lit jen tdaje umoznujici vyhledani a ziskani zvetejnéné informace.
V piipadé Gstni Zadosti tak ucini neprodlené, v ptipadé pisemné Zadosti nejpozdé€ji do 7 dnti ode dne
doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.
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Neni-li zddost vyfizena Gstné, poskytne se pozadovana informace pisemn¢, nahlédnutim do spisu
(v€etné moznosti potizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

6.1 Ustni zadost
Ustni zadost Ize vytidit ustné jen s vyslovnym souhlasem zadatele. Pokud zadatel trva na pisemném
vyfizeni, vyzve jej feditelka k podani zadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemna zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany podatelnou
$koly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpravé feditelky 8koly) se
zpravidla vytidi poskytnutim udaji o zvetejnéni. Pokud neni ze zadosti zfejmé, Ze je urCena Skole
jako povinnému subjektu nebo neni zfejmé, kdo zadost podal, povéteny pracovnik ji bez dalsiho
odlozi.

Pokud je zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana nebo je formulovana
prilis obecné, feditelka vyzve zadatele ve 1hit¢ do sedmi dnti ode dne doruceni zadosti, aby zadost
uptesnil. Neuptesni-li zadatel zddost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povétena osoba o
odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo ptsobnost feditelky skoly zaddost se odlozi a odlozeni zZadosti
a jeho diivod sdéli do ti dnd Zadateli. Reditelka §koly nema za povinnost postoupit zadost
pfislusnému organu.

Reditelka poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnti ode dne doruéeni zadosti, pfipadné ode
dne uptesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditelka.

Lhitu 15 dnit mize feditelka prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich divodi:

- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci

pozadovanych v jedné Zadosti,

- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym orgdnem statni spravy.
Reditelka $koly je povinna pisemné informovat zadatele o prodlouZeni lhity a divodech
prodlouzenti, a to jesté pred uplynutim lhiity 15 dnt.

Pokud feditelka Skoly odmitne zcela nebo z€asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve lhité
15 dnd, ptipadné v fadné prodlouzené lhite rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v ptipadé odlozeni
véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nasledujici naleZitosti:
- nazev a sidlo Skoly,
- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
- oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, ndzev a sidlo pravnické osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace poZzadované
zadatelem,
- odlivodnéni, které obsahuje ditvod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptislusnych pravnich ptedpist,
- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,
- vlastnoru¢ni podpis feditelky Skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,
- jméno, piijmeni a funkce povéteného pracovnika.
Rozhodnuti se doruc¢i do vlastnich rukou zadatele.
Pokud zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, Skola pfipustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.

Reditelka vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti obsahuje:
- datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci,
- jméno, piijmeni zZadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele,
- zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vytizena,
- datum vyfizeni zadosti.
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7. Opravné prostiredky

Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti dle zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozd¢jSich predpisu, 1ze podat odvolani, a to ve lhtté 15 dnti ode
dne doruceni rozhodnuti. Odvolani je tieba podat k povinnému subjektu. Odvolani musi obsahovat
nalezitosti dle ust. § 37 odst. 2 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢jsich predpist.
Povinny subjekt pfedlozi odvolani spolu se spisovym materidlem nadiizenému organu ve lhuté 15
dnti ode dne doruceni odvolani. Nadfizenym organem je Krajsky afad Jihomoravského kraje

Cejl 73, 601 82 Brno, odbor skolstvi.

Nadfizeny organ rozhodne o odvolani do 15 dnii ode dne predlozeni odvolani povinnym subjektem.

Na postup povinného subjektu pti vyfizovani zadosti o informace muze podat stiznost Zadatel,
ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti zpiisobem uvedenym v § 6 zakona (odkaz na zvefejnénou
informaci), kterému po uplynuti lhity 15 dnt ode dne piijeti nebo doplnéni zadosti nebo po
uplynuti prodlouzené lhity nebyla poskytnuta informace nebo predlozena kone¢na licen¢ni nabidka
a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti zadosti, kterému byla informace poskytnuta ¢astecné, aniz
bylo o zbytku zadosti vydano rozhodnuti o odmitnuti, nebo ktery nesouhlasi s vysi thrady sdélené
podle § 17 odst. 3 zdkona nebo s vys$i odmény podle § 14a odst. 2 zdkona, pozadovanymi v
souvislosti s poskytovanim informaci.

Stiznost Ize podat pisemné nebo ustné. Je-li stiznost podana Ustné a nelze ji ihned vyfidit, sepiSe o
ni povinny subjekt pisemny zdznam.

Stiznost se podava u povinného subjektu, a to do 30 dnil od dne:

doruceni sdéleni tdajii umoznujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace, sdéleni o odlozeni
zadosti v ptipad¢, Ze se pozadované informace nevztahuji k pisobnosti osloveného povinného
subjektu, nebo ode dne doruceni oznameni o vysi pozadované tthrady, uplynuti lhity pro poskytnuti
informace.

O stiznosti rozhoduje nadtizeny organ.

Povinny subjekt ptedlozi stiznost spolu se spisovym materidlem nadfizenému organu do 7 dnt ode
dne, kdy mu stiZznost doSla, pokud v této lhiité stiznosti sim zcela nevyhovi tim, ze poskytne
pozadovanou informaci nebo kone¢nou licen¢ni nabidku, nebo vydéa rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.
Nadfizeny organ o stiZznosti rozhodne do 15 dnli ode dne, kdy mu byla ptedlozena.

8. Uhrada nikladi a vyroéni zprava

Reditelka $koly bude pozadovat tihradu skuteénych nakladt spojenych s vyhledavanim informaci,
pofizenim kopii a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na jeho zadost potvrdi pedpokladanou
vysi thrady nakladd. Tento pokyn se nevztahuje na zdkonné zastupce zaka, kteti pozaduji
informace o Skole (vzdélavaci program, uc¢ebni plany, koncepce skoly, organizacni struktura) a o
vysledcich zakl ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditelka skoly vzdy do konce ledna zvetejni vyro¢ni zpravu za ptedchazejici kalendaini rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.
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9. Sazebnik uhrad za poskvtovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 5
A3 jednostranné 10
2. Tisk A4 Cernobilé 5
A4 barevné 10
3. Telekomunikacni poplatky Dle platnych tarifii
4. Postovné a jiné poplatky Dle platnych tarifi
5. Druhopisy vysvédceni a diplomt Dle vynalozenych
nakladid /cca 100,- K¢
6. Nabhlizeni do spist a vnitinich Bezplatné
dokumenti Skoly

Uhrady jsou vybirany v kancelafi $koly v hotovosti, zadateli je vzdy potvrzena thrada poplatku.
V odivodnénych pifipadech 1ze podminit vydéani informace zaplacenim thrady nebo zalohy. Uhrada
nakladul je pfijmem Skoly.

10. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen
zam¢stnanec: Mgr. Pavel Martinek

2. O kontrolach provadi pisemné zdznamy.

Ulozeni smérnice ve spisovné Skoly se fidi Spisovym fadem Skoly a skartacnim planem.

4. Smérnice nabyva u¢innosti dnem: 1.9.2019

(98]

V Boskovicich dne 1.9.2021

Leona Valterova
feditelka
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Priloha ¢. 1

Zadost o poskytnuti informace
podle zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
Jméno a pfijmeni fyzické osoby / nazev pravnické osoby:

Kontaktni tidaje
Telefonni ¢islo — nepovinny tdaj uréeny pouze pro operativni komunikaci pfi vyfizovani zadosti:

Pozadovana informace

Zadam o poskytnuti nasledujici informace:

PoZzadovany zpisob doruceni odpovédi

Zaskrtnéte jednu moznost:

[ E-mailem na vySe uvedenou adresu

L1 Do datoveé schranky, ID: ........ccoecveveniinieiieeceeeeen
L1 Postou na vyse uvedenou adresu

L1 PoStou na jinou adresu: .......ceecveecveeeeeieenieeie e
01 Osobni prevzeti

Informace o zpracovani osobnich udaji

Osobni tdaje jsou zpracovavany pouze za ucelem vyftizeni zZadosti o poskytnuti informaci podle zékona €.
106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim, a uchovavany po dobu stanovenou pravnimi ptedpisy a
spisovym a skartacnim fadem spravce. Podrobné informace o zpracovani osobnich udaji, véetné pouceni o
pravech subjekti udajt, jsou dostupné na webovych strankéach spravce nebo na vyzadani.
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Spravce osobnich udaj:

Stredni pedagogicka Skola Boskovice, ptispévkova organizace
Komenského 343/5, 680 11 Boskovice

I1CO: 62073117

e-mail: posta@spgs-bce.cz

telefon: +420 516 802 544

ID datové schranky: hvixfpa

Zaznam §koly (vypliuje skola)

Prevzal/a za Stiedni pedagogickou skolu Boskovice:

Poznamka pro Zadatele

V zajmu radného a rychlého vyrizent Zadosti doporucujeme poZadovanou informaci popsat strucne,
srozumitelné a dostatecné urcite.

Poucziti tohoto formuldre neni povinné. Zadost lze podat také jinym zpiisobem, pokud spliwuje naleZitosti
stanovené zakonem ¢. 106/1999 Sb. Pisemna Zadost muze byt podana v listinné nebo elektronické podobé.
Formular je pouze praktickou pomiickou pro zadatele.
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Priloha ¢. 2

r vr

Vyzva k doplnéni Zadosti

Stredni pedagogicka skola Boskovice, prispévkova organizace
Komenského 343/5

680 11 Boskovice

A\ dne

Panu — pani (zadateli o informaci)

Cj.: 20...

r vr

Vvzva k doplnéni zadosti

Vazena pani (vaZeny pane),
podal/a jste zadost o poskytnuti informace podle zédkona €. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k
informacim.

Vase zadost je nesrozumitelnd, neni z ni ziejmé, jakou informaci pozadujete. Proto vas timto zadam
o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zdkonné lhtit€ do 30 dnli od doruceni vyzvy,
bude vase zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném
piistupu k informacim odmitnuta.

Mgr. Leona Valterova
reditelka
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Priloha ¢. 3

Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Stredni pedagogicka skola Boskovice, prispévkova organizace
Komenského 343/5

680 11 Boskovice

A\ dne

Panu — pani (zadateli o informaci)
Cj.: 120...

Odmitnuti poskytnuti informace

Viézena pani (vazeny pane),
podal/a jste zadost o poskytnuti informace podle zédkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k
informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pftistupu k
informacim jsem rozhodla o

odmitnuti zadosti.

Odiivodnéni:

Posoudila jsem vasi zadost a zjistila, Ze je nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je
pozadovana, (nebo je formulovana piilis obecné). Byl/a jste v zakonné 1hiité do sedmi dnti od
podani zadosti vyzvan/a, abyste zddost upfesnil/a. ProtoZe jste tak do 30 dnli ode dne doruceni
vyzvy neulinil/a, rozhodla jsem o odmitnuti Zadosti.

Pouceni: Proti tomuto rozhodnuti mizete podat odvolani prostfednictvim skoly — Krajsky urad
Jihomoravského kraje, Cejl 73, 601 82 Brno, odbor Skolstvi do 15 dnti ode dne jeho doruceni.

Mgr. Leona Valterova
feditelka
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